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Medizinische Praxisassistentin /  
Medizinischer Praxisassistent EFZ



Berufsbild

Als Medizinische Praxisassistentin/Medizinischer Praxisassistent 
hast du eine zentrale Funktion in der Arztpraxis. Du bist mitverant-
wortlich, dass alles reibungslos funktioniert. Du führst Korrespon-
denz, schreibst Patientenberichte und kümmerst dich um das Rech-
nungswesen. Du nimmst Anrufe entgegen, koordinierst die 
Sprechstunden und erfasst sämtliche Patientendaten. Du empfängst 
die Patientinnen und Patienten in der Praxis und bereitest sie auf 
die Sprechstunde oder Behandlung vor. Du unterstützt das ärztliche 
Fachpersonal bei den Untersuchungen und Behandlungen. Auf ihre 
Anordnung hin führst du auch selbstständig Arbeiten an den Pati-
entinnen und Patienten durch. Dazu gehören das Bedienen von 
verschiedenen Geräten wie Röntgen, das Blutdruckmessen oder 
die Aufzeichnung der Herztätigkeit mit dem Elektrokardiogramm 
(EKG). Du kannst auch Verbände anbringen, Blutentnahmen ma-
chen oder Injektionen setzen. Du arbeitest auch im Labor, wo du 
mit verschiedenen Apparaten Untersuchungen durchführst.

Insel Gruppe
Die Insel Gruppe besteht aus sechs Spitälern und bildet das grösste medizinische 
Vollversorgungssystem der Schweiz; von der Spitzenmedizin bis zur Grundversor-
gung. Sie gehört im Kanton Bern zu den Top-Ausbildungsbetrieben und bildet rund 
300 Lernende aus. Insgesamt beschäftigt die Gruppe über 10 000 Mitarbeitende  
aus über 100 Nationen.



Ausbildung
•	 3-jährige Ausbildung und Abschluss mit 

eidgenössischem Fähigkeitszeugnis (EFZ)
•	 Schulunterricht: im ersten Lehrjahr 3 

Tage pro Woche, im zweiten Lehrjahr 
2 Tage, im dritten Lehrjahr 1-2 Tage pro 
Woche in der be-med in Bern oder Spiez

•	 Überbetriebliche Kurse (ÜK): 38 Tage 
verteilt über die drei Lehrjahre

•	 Neue Bildungsverordnung seit 2019, 
Infos unter: www.be-med.ch/medizi-
nische-praxisassistentin

Voraussetzungen
•	 Sekundarschulabschluss oder sehr guter 

Realschulabschluss
•	 Sehr gute Deutschkenntnisse
•	 Fremdsprache (Französisch, Englisch 

oder Italienisch)
•	 Fähigkeit zum vernetzten Denken
•	 Freude am Umgang mit Menschen
•	 Sorgfalt und Zuverlässigkeit

Perspektiven
•	 Medizinische Praxiskoordinatorin/Me-

dizinischer Praxiskoordinator FA
•	 Krankenversicherungs-Fachfrau/Fach-

mann FA
•	 Dipl. Spitalexpertin/Spitalexperte HFP
•	 Dipl. Pflegefachfrau/Pflegefachmann HF
•	 Dipl. Fachfrau/Fachmann für medizi-

nisch-technische Radiologie HF
•	 Bachelor of Science FH in Pflege

Was wir bieten
•	 32 Ferientage 
•	 13. Monatslohn 
•	 Finanzielle Beteiligung an obligatori

schen Schulmaterialien (80%)
•	 Beschaffung und Reinigung der Berufs-

kleidung
•	 Praxisnahe und persönliche Betreuung 
•	 Vergünstigungen in den Restaurants der 

Insel Hotellerie 
•	 Ermässigte Preise für Arzneimittel via 

Spitalpharmazie 
•	 Zahlreiche externe Vergünstigungen im 

Bereich Shopping, Sport, Freizeit und 
Konzerte etc.

Bewerbungsablauf
1. Onlinebewerbung mit folgenden Dokumenten:
•	 Motivationsschreiben
•	 Lebenslauf mit Foto
•	 Resultate Multicheck 
•	 Schulzeugnisse der letzten zwei Jahre
•	 Zeugnisse von Berufswahlpraktika, falls vorhanden 

2. Eignungspraktikum im Betrieb
3. Bewerbungsgespräch
4. Lehrvertrag

Standort

Riggisberg

Jetzt online bewerben!
www.inselgruppe.ch/lehrstellen
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Freiburgstrasse
CH-3010 Bern
www.inselgruppe.ch/lehrstellen

Berufsbildungsverantwortliche  
Spital Riggisberg 
Telefon +41 31 808 71 29


